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Die dicomputer GmbH gehört zu den führenden Anbietern eigenentwickelter, innovativer Soft-

warelösungen für den Getränkehandel und unterstützt die Anwender bei der Auswahl, 

Implemen-tierung, Integration sowie Support und Pflege modernster Informationstechnologien. 

Das Umfeld ist geprägt durch eine offene Kommunikation, schnelle Prozesse und 

Entscheidungswege sowie durch langfristiges, nachhaltiges Wachstum. 

  

Deine Ausbildung…  

Während Deiner Ausbildung als Kauffrau/-mann für Büromanagement wirst Du viele abwechs-

lungsreiche kaufmännische Themen kennenlernen. Schon nach kurzer Zeit wirst Du in der Lage 

sein, mit Kunden per Telefon und E-Mail zu kommunizieren und erste Aufgabenbereiche eigen-

ständig zu übernehmen. Ein Schwerpunkt wird die Auftrags- und Rechnungsbearbeitung sowie 

die Büroorganisation sein. Darüber hinaus unterstützt Du bei der Koordination und Vorbereitung 

von Terminen.  

 

Das wünschen wir uns...  

• Du hast einen mittleren Bildungsabschluss, Fachoberschulreife oder einen höheren Abschluss  

• Dir macht der Umgang mit Menschen Spaß  

• Du verfügst über Grundkenntnisse in Microsoft Word und Excel  

• Du bist ein Teamplayer, begeisterungsfähig und bringst eine hohe Lernbereitschaft mit  

• Du bist sehr zuverlässig, gewissenhaft und kannst auch eigenständig arbeiten  

• Du verfügst über gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

 

Das spricht für dicomputer…  

• Hohe Eigenverantwortung und kurze Entscheidungswege  

• Viel Raum für Ideen und Spaß bei der Arbeit  

• Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten, regelmäßige Team-Events  

• Ein starkes Team, sowie freundliche Kollegen*innen die Dich tatkräftig unterstützen  

• Monatliches Guthaben für den Einkauf im Getränkefachhandel  

• Ein innovatives Softwareunternehmen mit 20.000 Anwender*innen und dem Anspruch weiter-

hin marktführend in der Branche zu sein.  

 

Du passt zu uns, wenn für Dich folgende Werte wichtig sind:  

• Zusammenarbeit  

• Verlässlichkeit  

• Erfolgserlebnis  

• Fachwissen und Kompetenz  

• Vertrauen und Ehrlichkeit  

• Innovation und Flexibilität  

 

Wenn Du dich angesprochen fühlst, sende uns gerne deine vollständigen Bewerbungsunterla-

gen inkl. Gehaltsvorstellung und möglichem Eintrittstermin per E-Mail (.docx oder .pdf Dateien).  

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.  

 

Kontakt:  

bewerbung@dicomputer.de 02761/8008-0 


