
Unser Mandant, die Kanzlei Peus Bethke berät und vertritt seit mittlerweile mehr als 65 Jahren sowohl 
Privatpersonen als auch Unternehmen in allen rechtlichen Bereichen - und das mit hoher Flexibilität, 
Kompetenz und langjähriger Spezialisierung. 
Für unser schlagkräftiges Team in Meschede suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder 
Teilzeit je einen (m/w/d)

Rechtsanwaltsfachangestellten 
und Notarfachangestellten 

Die Aufgabe: 
    

• eigenverantwortliche Führung und Bearbeitung 
von Akten 

• Fristüberwachung, Terminkalender 
• Korrespondenz mit allen Beteiligten 
• sowie im Anwaltsbereich: Abwicklung der 

Zwangsvollstreckung 
• sowie im Notarbereich: Erstellung von 

Urkundsentwürfen und -abwicklung

INTERESSIERT? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige 
Bewerbung - vorzugsweise online. Erste Fragen beantworten wir gern 
telefonisch und sichern 100%ige Diskretion zu.

peach Personal Ltd. 
Roland Mellios 
Mittelstraße 37a 
59872 Meschede 

Tel. 0173/94 94 944 
roland.mellios@peach.de 

Sie passen gut zu uns, wenn Sie 
    

• über eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung 
zum Rechtsanwaltsfachangestellten bzw. zum 
Rechtsanwalts- u. Notarfachangestellten (m/w/d) 
mit ggf. entsprechender Berufserfahrung 
verfügen 

• sicher im Umgang mit MS-Office sind und gute 
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift besitzen 

• ein freundliches Auftreten, Einsatzbereitschaft 
und Flexibilität mitbringen

Wir bieten: 
   

• eigenverantwortliches Arbeiten und die Möglichkeit, vielseitige und interessante Aufgaben zu 
übernehmen 

• ein tolles Miteinander auf Augenhöhe in einem sehr ansprechenden Umfeld 
• flexible Arbeitszeiten 
• hohe Wertschätzung 
• regelmäßige Weiterbildungen 
• gute und intensive Einarbeitung 
• ein fortschrittliches, sehr modernes IT-Umfeld (Digitale Akten; Spracherkennungssoftware)

https://karriere-suedwestfalen.de/peach-personal

