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KANZLEI IM BAHNHOF
MARTIN KURZ

RECHTSANWALT & NOTAR

Martin Kurz ist seit 18 Jahren als Rechtsanwalt und von Beginn an als standiger
Notarvertreter in Gottingen tatig. 2016 erfolgte die Grindung der KANZLEI IM BAHNHOF.
Die modernen Raumlichkeiten befinden sich in zentraler Lage direkt im Gottinger Bahnhof.

Die Kanzleischwerpunkte liegen mittlerweile im notariellen Alltagsgeschaft. Im
Rechtsanwaltsbereich, fir den ein gesonderter Mitarbeiterstab besteht, liegen die
Schwerpunkte im Immobilien-, Miet-, Wohnungseigentums-, Bau-, Makler- sowie
Arbeitsrecht.

Im April 2017 wurde Herr Kurz zum Notar bestellt.

Wir suchen zum nachstmaglichen Zeitpunkt in Teil- oder Vollzeit eine/n

erfahrene/n (Rechtsanwalts- und)
Notarfachangestellte/n (m/w/d)

Aufgabenbereiche:

Weitestgehend eigenstandige Vorbereitung und Abwicklung im Rahmen des Notariats
Erstellung von Urkundenentwdrfen in den klassischen Bereichen Grundstiicksrecht,
Familienrecht, Erbrecht, Handels- und Gesellschaftsrecht

Urkundsausfertigung und Vollzug

Elektronischer Rechtsverkehr im Notariat (Einarbeitung in das neue X-Notar bzw. XNP,
Erfassung und Vorbereitung elektronischer XML-Dateien; Antrage fiir das zentrale
Vorsorgeregister und zentrale Testamentsregister; perspektivisch elektronischer
Grundbuchverkehr)

Korrespondenz mit Beteiligten, Behérden und Gerichten

Fihren der Bicher und Verzeichnisse

Erstellung von Kostenrechnungen nach dem GNotKG
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Sie bringen mit:
Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte/r (m/w/d)
bzw. Notarfachangestellte/r (m/w/d) bzw. Notarfachwirt/in (m/w/d)
Moglichst mehrjahrige Berufspraxis in einem Notariat
Gute Kenntnisse des GNotKG
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Selbstandige und sorgfaltige Arbeitsweise
Sicheres und freundliches Auftreten im Umgang mit Beteiligten
Team- und dienstleistungsorientierte Arbeitsweise

Wir bieten lhnen:
Eine leistungsgerechte Vergltung
Eine sichere und unbefristete Stelle
Die Moglichkeit zur eigenverantwortlichen Mitgestaltung lhres Arbeitsplatzes
Die Moglichkeit zur personlichen und fachlichen Weiterentwicklung
Ein sehr gutes Betriebsklima mit personlicher und menschlicher Atmosphare
Einen modernen Arbeitsplatz

Neugierig geworden?

Dann freuen wir uns auf lhre vollstandige und aussagekraftige Bewerbung per E-Mail
ausschlieBlich an den Kanzleiinhaber unter dessen personalisierter E-Mailadresse an:

kurz@kanzlei-martinkurz.de (bitte nur im PDF-Format).




