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Seit 1949 entwickelt und produziert die GRAETZ Strahlungsmeßtechnik GmbH innovative Strahlungs-
messgeräte mit hoher Präzision und Zuverlässigkeit für vielfältige Anwendungen und Branchen auf der 
ganzen Welt. Für unsere Buchhaltung suchen wir Verstärkung für die Zusammenarbeit mit unserer exter-
nen Lohn- und Finanzbuchhaltung (Steuerberater).

INDUSTRIEKAUFMANN / INDUSTRIEKAUFFRAU (M/W/D) 
FÜR UNSERE BUCHHALTUNG

Ihr zukünft iges Aufgabengebiet

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 

(oder mit vergleichbarer Qualifi kation) in 58762 Altena in Teilzeit (20 Stunden / Woche).

Ihr Profi l

• Unterstützung bei laufenden Finanzbuchhaltungsaufgaben (z. B. Erfassung 
von Debitoren- / und Kreditorenrechnungen)

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs, inklusive Mahnwesen
•  Abrechnung von Reisekosten 
•  Sonstige Verwaltungsaufgaben
•  Unterstützung / Urlaubsvertretung im Einkauf 
•  Ggf. Unterstützung in der Lohnbuchhaltung

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung zum Industriekaufmann / 
-kauffrau oder Bürokaufmann / -kauffrau (w/m/d) 

•  Erfahrung in der Buchhaltung und im Umgang mit einem ERP-System
•  Sicherer Umgang mit MS-Offi  ce 
•  Kenntnisse in DATEV Unternehmen Online 
•  Sehr gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse von Vorteil
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Wir bieten Ihnen

Bewerben Sie sich jetzt

Ihr Ansprechpartner

•  Einen sicheren und fair bezahlten Arbeitsplatz
•  Ein interessantes Paket an Zusatzleistungen
•  Familiäre Atmosphäre in einem inhabergeführten Unternehmen
•  Vor allem: Die Möglichkeit ein erfolgreiches und interessantes Unternehmen 

auf dem Weg in eine digitale Zukunft zu begleiten.

Wir freuen uns über Ihr Interesse an unserem Unternehmen und auf Ihre 
Bewerbung. Bewerben Sie sich gerne direkt online, per E-Mail oder mit dem 
Bewerbungsformular auf unserer Internetseite. Nutzen Sie bei etwaigen Fragen 
die Kontaktdaten unseres Ansprechpartners. Wir sichern Ihnen höchste Diskretion 
zu und bieten Ihnen auch gerne Kennenlerngespräche nach Feierabend an.

Herr Christian Stein
E-Mail: c.stein@graetz.com
Mobil: 0151-15056491

Sie meinen Sie wären nicht qualifi ziert?

Selbstverständlich spiegeln die oben genannten Qualifi kationen und Kenntnisse 
unser Idealbild wider. Aber wenn Sie die nicht mitbringen, wäre das kein 
Ausschlusskriterium für uns. Alles, was Sie für Ihr zukünftiges Aufgabengebiet 
wissen müssen, werden wir Ihnen beibringen. Wirklich wichtig sind uns:

• Freundliches Auftreten und Kommunikationsstärke
• Engagement und Eigeninitiative 
•  Selbstständigkeit, Zuverlässigkeit und Loyalität
•  Analytische und strukturierte Denk- und Arbeitsweise 
•  Kollegialität und Teamfähigkeit 


