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Bremen Oldenburg (Niedersachsen) ADAC Weser-Ems e.V.

Service, Vertrieb und Verkauf | Ausbildung und duales Studium Schüler Vollzeit

Ausbildungsdauer 3 Jahre

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (m/w/d)

Ihre Aufgaben

In Deiner Ausbildung beim ADAC Weser Ems e.V. liegt der
Ausbildungsschwerpunkt im Mitgliederbereich unserer
Geschäftsstelle und hier machen Dich erfahrene Ausbilder
mit der Beratung und dem Verkauf von
Mitgliedsleistungen und Versicherungen vertraut.

Dein Wissen über unser Produktportfolio und unsere
wertschätzende Art der Kundenbetreuung vertiefst Du im
Rahmen einer intensiven Ausbildungsbegleitung.

Du bist von Beginn an im Tagesgeschäft involviert und
lernst dabei die kaufmännischen Prozesse bei der
Erledigung diverser administrativer Aufgaben.

Darüber hinaus erhältst Du Einblicke in andere Bereiche
unseres Regionalclubs wie z.B. Buchhaltung, Marketing,
Motorsport, Personal, Verkehr & Technik, PR.

Ihr Profil

Du hast Deine allgemeine oder fachgebundene
Hochschulreife oder einen Handelsschulabschluss. ·

Deine Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse kombinierst
Du mit einem ausgeprägten Zahlenverständnis.

Der Umgang mit Menschen macht Dir Spaß und Du hast
Freude am Lernen. · Optimalerweise besitzt Du bereits
erste kleine Erfahrungen in Form von Praktika in der
Dienstleistungsbranche.

Freundlichkeit und Kommunikationsfähigkeit sind für Dich
selbstverständlich.

Ihr Kontakt
Susanne Kirchner
Personalentwicklung und -
recruiting
0421 4994 109

https://karriere.adac.de/j/10920
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